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MANUAL DO ALUNO
Seja muito bem-vindo(a)! Que a sua trajetoéria seja de sucesso!
Vocé encontrara neste manual:
- A explicagdo sobre o nosso inovador Modelo Académico
- Nossos Projetos Académicos

- Indicagdes sobre processos e procedimentos internos, e muito mais para que a sua
jornada académica seja a mais completa possivel

- Informagdes sobre a NAV: uma tecnologia desenvolvida por nés, que vai contribuir de
forma significativa para a sua aprendizagem

- Informacgdes relevantes sobre a sua Faculdade

- Normas académicas e de conduta

Este arquivo é temporario e pode sofrer alteragdoes. Fique sempre atento as
atualizacdoes. Nao recomendamos que fagca download deste arquivo. Sempre que
precisar consulta-lo, acesse novamente o site da Faculdade.

iNDICE
e Instituicao
Propdsito e Visao
Canais oficiais de atendimento
Tony
Calendario Académico
Jornada Tecnolégica do Aluno
NAV

Portal Educacional
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Relatorios
Minha Biblioteca
e Estrutura Pedagodgica

Modelo Académico

Orbita

Experiéncia Aplicada

Conexao com o Futuro

Projeto de Extensao

Disciplinas Optativas

Atividades Complementares de Graduagao (ACG)

Estagio (obrigatério e ndo obrigatorio)
Avaliacbes

Atividades de Conexé&o

Atividades de Verificagcao

Projeto Final
Recuperagao de Nota

Segunda Oportunidade

Segunda Chamada

Avaliacao Suplementar
Frequéncia

Atestado Médico

Alunos Adventistas

Atividades Académicas Especiais
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Acreditar Académico
Servigos Académicos, Administrativos e Financeiros
NAPI - Nucleo de Apoio Psicopedagogico e Inclusao
Matricula
Rematricula
Solicitacdo de segunda via de boleto
Colacao de Grau
Financiamentos disponiveis
Fies
Prouni
Negociagdes
Portal Educacional - Financeiro
Formas de ingresso
Vestibular
Prova Agendada
Nota do Enem
Tamo Junto - Programa de Indicacao e Bonificagao
Transferéncia
Retorno
Obtencao de Novo Titulo - Nova Graduacgao
e Informacgées e Orientagées gerais

Direitos, deveres e proibi¢cdes
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Instituicao

1) Propésito e Visdao
Conhecga o Propdsito e a Visdo do nosso grupo e entenda um pouco mais o que nos move!

e Propésito: Ser o ponto de encontro de pessoas sonhadoras que desejam se
conectar, desenvolver seu potencial e transformar vidas.
e Visao: Ser a instituicdo de solugdes inovadoras que transformam a sociedade.

2) Canais de atendimento oficiais

Lembre-se de atualizar a sua caixa de entrada diariamente para ndo perder nenhuma
informacao da Faculdade. Mantenha seu email e telefone atualizados sempre. A atualizagao
é feita pelo Portal Educacional. Clique aqui https://youtu.be/i-H9kOnxHkg e saiba como.

a) Tony:

O Tony é o assistente virtual das Faculdades do Grupo, que pode ser acionado através do
WhatsApp, no numero (31)99578-8719. Através desse canal, apds a identificagao do aluno,
o atendimento sera direcionado para a equipe responsavel (Comercial, Nucleo de
Relacionamento ou TI) para ter as suas duvidas sanadas (caso a sua duvida néo esteja na
resposta automatica).

O horario de atendimento desse canal é o seguinte:

- Comercial: de segunda a sexta-feira, de 9h as 18h.
- Ndcleo de Relacionamento: de segunda a quinta-feira, de 8h as [8h, e na
sexta-feira, de 8h as [i8h.

3) Calendario Académico

O Calendario Académico € um documento institucional onde o aluno pode conferir e
consultar sobre feriados, datas de provas, avaliagoes, solicitagcbes académicas, eventos e
muito mais.


https://youtu.be/j-H9kOnxHkg
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E importante ressaltar que é imprescindivel conferir o Calendario Académico para n&o
perder prazos das solicitagbes. Como todas as informagdes constam no Calendario
Académico, caso perca alguma data, ndo tem como reverter ou ceder mais prazo. Acesse-0
com frequéncia e tenha-o sempre em maos.

Vocé pode acesséa-lo na Area do Aluno/Sou Estudante no site da instituigao:

Alis Itabirito: https://alisitabirito.com.br/sou-estudante

Serra Dourada Lorena: https://serradouradalorena.com.br/sou-estudante

Serra Dourada Altamira: https://serradouradaaltamira.com.br/sou-estudante

4) Jornada Tecnolégica

Conhega um pouco mais sobre os sistemas que vocé usara durante sua jornada

académica:

a) NAV —

Novo Ambiente Virtual é a plataforma que permite que vocé possa fazer o

acompanhamento diario das suas aulas. E através dela, que todos os materiais
(atividade de pré-aula, link da aula ao vivo e atividade de pés-aula, laboratérios
virtuais e conteudos complementares) sdo postados pelos professores, permitindo
que vocé navegue e faga a sua organizacao de estudo, conforme a sua gestao de

tempo.

Atividade de Pré-aula: neste momento, vocé ira consumir o conteldo
disponibilizado pelos professores e realizar as atividades propostas de
estudos prévios. Aproveite para desenvolver a sua autonomia e desafiar sua
curiosidade indo além do sugerido pelo professor. Vocé pode também
realizar a gestdo do seu tempo e executar essa preparacado quando e onde
julgar mais adequado.

Momento sincrono com o professor (presencial ou digital): vocé estara
em contato com o professor e sera desafiado a refletir e discutir sobre os
temas estudados e que precisam ser solidificados. Neste momento, € muito
importante que vocé aproveite o trabalho coletivo com seus colegas e
professores. O seu quadro de horario esta disponivel na NAV. La, vocé tem
as orientag¢des quanto ao tipo de aula, presencial ou digital.

Atividade de Pés-aula: neste momento vocé tera a oportunidade de praticar
os temas abordados e consolidar os aprendizados. Novamente vocé sera
provocado a ser o protagonista, o ator principal da sua carreira, e realizar a
transformacao efetiva do seu aprendizado. Aproveite para verificar o quanto


https://alisitabirito.com.br/sou-estudante
https://serradouradalorena.com.br/sou-estudante
https://serradouradaaltamira.com.br/sou-estudante
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vocé aprendeu, para que possa fazer a sua rotina de revisdo quando
necessario ou se preparar para a proxima aula.

e Mensagem: a NAV possui um canal de comunicacao entre professor e aluno.
Os alunos podem enviar uma mensagem para seu professor que tera um
prazo de respostas de 7 dias. Lembrando que as duvidas deverao ser tiradas
na sala de aula com o professor.

Aqui, vocé encontrara um video para aprender a navegar na NAV:
https://youtu.be/ulfX410OUH_A

obs: As transmissbes das aulas no ambiente digital utilizam a plataforma ZOOM, ela
funciona também em seu navegador de internet. Mas para uma melhor experiéncia é
indicado que vocé baixe o app em seu computador ou celular, ok?

DICA: Os alunos podem interagir na NAV curtindo e comentando os materiais e as aulas
dos professores. Isso podera proporcionar um engajamento maior aos alunos e como

consequéncia obter reconhecimento académico do seu curso.

- Relatérios disponiveis na NAV: para acessar esses relatérios, basta
clicar no icone de Meus Documentos, assim, vocé nao precisa
acionar o atendimento, ja que o documento esta disponivel. Clique
sempre em “Emitir Relatério”.

€ Declaragdo de Vinculo/Matricula;

€ Quadro de Horarios: vocé fica sabendo o seu quadro de
horario e quais sao as disciplinas sdo PRESENCIAIS e
DIGITAIS;

€ Carta de Apresentagéo para Estagio obrigatorio.

b) Portal Educacional (Portal do Aluno) — E através deste sistema que o aluno
acompanha a sua vida académica e financeira juntamente com a instituicdo. Ou
seja, € nesta plataforma que vocé fica por dentro das suas notas, faltas, boletos,
disciplinas cursadas e a cursar, etc.

Acesse clicando aqui:
https://portal.sisintegracao.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login
-> Relatérios disponiveis no Portal Educacional: para acessar esses
relatérios, basta clicar no Menu do Portal e achar o icone de Meus
Documentos, que esta no final da pagina. La vocé encontra diversos
tipos de documentos, assim, vocé nao precisa acionar o atendimento,
ja que o documento esta disponivel. Clique sempre em “Emitir

Relatorio”.

€ Ementas/Planos de Ensino;



https://youtu.be/ulfX41OUH_A
https://portal.sisintegracao.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login
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€ Histérico Escolar de Graduagdo: vocé pode conferir as
disciplinas que ja foram cursadas;

Segunda via do Contrato de matricula e rematricula;
Declaragado de Imposto de Renda (disponivel apenas no final
do ano, com todos os pagamentos do ano corrente).

L 2K 2

c) Minha Biblioteca — Plataforma que permite vocé acessar livros virtuais, indicados
ou ndo pelos professores, os quais permitirdo um maior aprendizado ao longo da
sua vida académica. Para acessar a Minha Biblioteca basta vocé clicar no Menu
Principal da NAV em “Minha Biblioteca”. Caso pega login, utilize o seu RA como login
e senha.

Vocé pode ter acesso a todos os links acima clicando aqui (
https://sites.google.com/triventoeducacao.com.br/triventoeducao-jornadatecnolgi/in%C3%A
Dcio ) na pagina de Jornada Tecnoldgica do Aluno.

Estrutura P 0gi
1) Conhega o nosso Modelo Académico

Nosso Modelo Académico esta alinhado com a evolugao natural do conhecimento, a
necessidade do aprender a aprender e as demandas do mercado de trabalho do futuro.

Promovemos a W a_articulagdo entre teoria e pratica, a

possibilidade de ‘mdo na massa’, e experimentacdo do exercicio profissional. A
Aprendizagem por Projetos € a nossa escolha para promover esta necessaria mudanga e

atualizagdo do processo de ensino e aprendizagem.

A construgdo do nosso modelo foi coletiva, os didlogos foram estabelecidos entre
profissionais atuantes no mercado de trabalho, professores mentores e especialistas dos
cursos, visando identificar os conteludos essenciais para o desenvolvimento das
competéncias demandadas pelo mercado de trabalho, por meio da aprendizagem
baseada em projetos reais.

A aprendizagem baseada em projetos ira desafiar o aluno a confrontar as questdes e os
problemas do mundo real com autonomia em busca de solugdes. Neste contexto, vocé
aprendera conceitos e ira aplica-los com liberdade e criatividade, de forma cooperativa com
seus colegas e com profissionais do mercado. Sera uma bela oportunidade de assumir o


https://sites.google.com/triventoeducacao.com.br/triventoeducao-jornadatecnolgi/in%C3%ADcio
https://sites.google.com/triventoeducacao.com.br/triventoeducao-jornadatecnolgi/in%C3%ADcio
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protagonismo do seu processo de desenvolvimento, na medida em que tera liberdade de
usar a sua criatividade para a concretizagao do projeto, mediado por tecnologia.

A tecnologia vem como uma ferramenta para democratizar e potencializar o aprendizado do
aluno, uma vez que ele tem a possibilidade de receber informacdes e conteudos prévios ao
momento com o professor. Ao se preparar para este momento, o aluno torna-se ativo no
seu processo de aprendizagem e a sala de aula torna-se mais dinamica, reflexiva,
colaborativa, na qual o trabalho em grupo e a proposigéo de ideias e solugdes sobressaem,
aproximando o aluno da realidade do setor produtivo.

A autonomia e a individualidade do aprendizado s&o destaques, uma vez que o estudante
pode gerenciar seu tempo e sua rotina de estudo. O conteddo ndo € mais transmitido pelo
professor. Com o auxilio da tecnologia, o conteudo € trabalhado, valorizado, refletido,
problematizado, ganha contexto, sendo elaborado e transformado em conhecimento a partir
da interacdo de alunos e professores mentores, em uma grande comunidade de
aprendizagem.

Vocé tera, toda semana, 4 tipos de atividades. Confira o detalhamento sobre cada uma:

1. Atividades Presenciais com Professor(a) (PP) - atividades académicas, aulas
praticas, apresentagao de trabalho, provas. O que caracteriza este tipo de atividade
€ o encontro presencial entre professores e estudantes, na sala de aula ou outro
espaco académico, com horario marcado em nossas instituicbes. Estudantes e
Professores, juntos, no ambiente fisico das nossas institui¢goes.

2. Atividades Digitais com Professor(a) (DP) - atividades académicas, aulas praticas,
apresentacdo de trabalho, provas. O que caracteriza este tipo de atividade é o
encontro digital, ao vivo, entre professores e estudantes, dentro da sala de aula
digital ou outro espaco académico, com horario marcado na NAV. Estudantes e
professores, juntos, no ambiente digital. Vale ressaltar que para as disciplinas
digitais, os alunos poderao realizar atividades avaliativas presenciais ou
digitais de acordo com o planejamento do professor.

3. Atividades Digitais Autonomas (DA) - atividades académicas, exercicios, leituras,
trabalhos, estudos dirigidos, entrevistas, videos, audios, textos, isto é, toda
atividade que os professores disponibilizam aos estudantes para que estude
de forma auténoma, isto é, no seu tempo. Aqui estamos falando das atividades de
pré-aula, poés-aula e todas as atividades independentes do discente, isto &, as
atividades que compdem o aprendizado da sala de aula: leituras, exercicios de
fixagao, trabalhos.
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4. Atividades Presenciais Autonomas (PA) - atividades académicas que o aluno pode
e deve realizar de forma autbnoma em nossas escolas, utilizando os nossos
espagos académicos coletivos de forma independente: espaco do
conhecimento, salas de aulas disponiveis, espagos de convivéncia.
Seu curriculo formativo sera amplo e flexivel, e vai potencializar a sua autonomia e a
diversidade do seu conhecimento e aprendizagem. A Jornada pessoal do aluno permite a
personalizagdo do percurso formativo, com as Atividades Complementares de Graduacgao,
as Atividades Supervisionadas n&o obrigatérias e as Atividades Extensionistas, por
exemplo. E 0 momento em que vocé exercera sua autonomia, fara escolhas e tomara
decisbGes. A Jornada Profissional contribuira para o seu desenvolvimento profissional, a
partir dos certificados modulares, das Atividades de Estagio Supervisionado Obrigatério e
das Atividades ou Projetos de Encerramento de Curso. Os certificados modulares
evidenciam o seu desempenho em determinado tema e contexto, identificados pelo nome
do médulo de aprendizagem. Ambas jornadas tem inicio com a Conexao com o Futuro,
unidade curricular articuladora de toda a matriz curricular, tendo como objetivo o
desenvolvimento atitudinal dos conhecimentos necessarios para o desenvolvimento do perfil
do egresso.

A Conexao com o Futuro articula e desenvolve estratégias para o sucesso profissional e
humano, em um mundo altamente complexo no qual estamos inseridos. Esse grande
ecossistema desenvolve o autoconhecimento, competéncias comportamentais, cultiva
sonhos e transforma vidas.

Assim, promovemos o desenvolvimento integral do aluno, compreendendo o valor
conceitual do conhecimento, somando os valores procedimentais e atitudinais, através do
desenvolvimento das habilidades socioemocionais em momentos de aprendizagem,
reflexdo e experimentagao.

Desta forma, o percurso formativo do aluno é apresentado na forma de moédulos
tematicos e cada médulo é dividido da seguinte forma:

e EXPERIENCIA APLICADA (EA): é uma DISCIPLINA que tem como objetivo
desenvolver habilidades e competéncias profissionais especificas do curso
através de um projeto, além de abordar outras habilidades tais como autonomia,
capacidade de resolugdo de problemas, colaboracdo, criatividade, comunicagao,
desenvolvimento de produtos, dentre outras. Ao longo do desenvolvimento da
experiéncia aplicada, os conteludos necessarios serdo contemplados também nas
orbitas.

e ORBITAS: s3o DISCIPLINAS que trabalham os contetidos técnicos necessarios
para que vocé seja capaz de desenvolver seu projeto (EA), de forma contextualizada
e conectada. Nas Oorbitas, os conteldos necessarios serdo ofertados de forma
planejada para que vocé seja capaz de desenvolver seu projeto, além de contribuir
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para o desenvolvimento de competéncias disciplinares, através da integracao
individual e colaborativa de contetdo conceitual, processual e atitudinal.

Importante: As avaliagbes sdo organizadas de acordo com o nosso modelo
académico através das Disciplinas de Experiéncia Aplicada e Orbitas.

Serao considerados APROVADOS, os alunos que alcangarem nota minima de 60
pontos nas atividades propostas juntamente com as avaliagbes realizadas.

e CONEXAO COM O FUTURO: A Conexao com o Futuro, é uma disciplina/Programa
de Ensino em Formagcdo Humana Critica, que se apresenta como disciplina
obrigatdria digital na NAV com encontros sincronos/online com o professor.

Inspirados nas diretrizes dos Objetivos Sustentaveis da Onu e nas DCNs dos
cursos de graduagao estipuladas pelo MEC, o nosso desenho curricular foi
concebido para que o aluno tenha uma formacao transdisciplinar nos eixos: ciéncia,
ética e tecnologia; diversidade étnica e direitos humanos para ser capaz de vivenciar
com profundidade o eixo coletividade e sustentabilidade.

O estudo desses eixos foi implantada na matriz curricular de todos os nossos
cursos, por meio de um percurso formativo transversal que oportuniza ao aluno
construir seu Projeto de Vida em Coletivo e encontrar o seu propésito, aprimorando
suas habilidades técnicas e comportamentais baseados na responsabilidade coletiva
comprometida com a justi¢ca social e com um mundo sustentavel.

Importante: Para ser aprovado, o aluno precisa receber o status “apto”,
ou seja, obter 756% de frequéncia nas aulas sincronas e realizar 100%
da(as) trilha(s) da DreamShaper na NAV nas aulas sincronas ou
assincronas. Caso o aluno assista a gravagdo das aulas sua presenca
ndo sera computada. Caso a trilha seja finalizada 100% apdés o prazo
estabelecido, ndo sera considerado, ficando reprovado na disciplina

De acordo com o Calendario Académico, a(s) trilha (s) tem uma data limite para ser
realizada

Importante: A forma de avaliagdo dessa disciplina é diferente das Orbitas ou da
experiéncia aplicada. Para essa disciplina, ndo temos prova e nem prova de
recuperag¢ao, somente conteudos disponibilizados na NAV e trilha da DreamShaper.

Ao final do semestre, tendo cumprido todas as atividades, o aluno recebera um
conceito “Apto” ou “Inapto”. Caso receba o status “Inapto” devera repetir a disciplina
através do programa Acreditar Académico.
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PROJETOS DE EXTENSAO: Segundo a Resolucdo N° 7, de 18 de dezembro de
2018, “a Extensdo na Educacdo Superior Brasileira é a atividade que se integra a
matriz curricular e a organizagdo da pesquisa, constituindo-se em processo
interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico, tecnolégico, que promove a
interagéo transformadora entre as instituicbes de ensino superior e 0s outros setores
da sociedade, por meio da produgcdo e da aplicacdo do conhecimento, em
articulagéo permanente com o ensino e a pesquisa’.

O Projeto de Extensao Curricularizado € um conjunto de atividades de carater
educativo, cultural, artistico, cientifico e tecnoldgico, que se caracteriza por:

1. Oferecer ao estudante oportunidades de vivenciar experiéncias na sua area
de formacao profissional, além de uma formacdo cidada, marcada e
constituida pela vivéncia dos seus conhecimentos, que, de modo
interprofissional e interdisciplinar, seja valorizada e integrada a matriz
curricular;

2. Amadurecer a extensdo universitaria como processo académico
indispensavel a formagado do aluno, complementar ao perfil do egresso, a
qualificagcao do corpo docente e ao intercambio com a sociedade;

3. Promover um trabalho de inter-relagao entre a Instituicdo e a Sociedade Civil,
em que ambas as esferas se complementam e aprendem, sendo parceiras
no processo de aprendizado que se realiza entre as duas;

4. Oferecer a sociedade conhecimento cientifico, a partir da divulgagao,
compartilhamento, doacado de produtos, projetos e ou servigos desenvolvidos
pelos alunos como parte de atividades académicas;

5. Promover iniciativas que expressam o compromisso social das instituicdes de
ensino superior com todas as areas, em especial, as de comunicagao,
cultura, direitos humanos e justica, educagdo, meio ambiente, saude,
tecnologia e producéo, e trabalho, em consonancia com as politicas ligadas
as diretrizes para a educacdo ambiental, educagao étnico-racial, direitos
humanos e educacgao indigena;

6. Promover atividades voltadas para as demandas das comunidades interna e
externa;

7. Desenvolver projetos de extensdo que atendam aos objetivos sustentaveis
da ONU, com a finalidade de atendimento a comunidade do entorno da IES,
incluindo o carater assistencialista e formativo as agbes.

Nesse sentido, os alunos deverdo consultar seu portal académico/NAV para
averiguar se tem ou ndo CH de extensao a cumprir, definida na matriz curricular.

Se sim, o aluno devera se inscrever nos projetos de extensao através da publicagcao
em edital de acordo com a data estipulada em calendario académico
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Para obter a carga horaria definida no projeto de extensao, o aluno devera cumprir
as atividades estabelecidas no plano de trabalho do projeto e devera atender os
critérios de avaliacdo definidos pelo professor coordenador do projeto. Ao final do
semestre, a carga horaria cumprida sera registrada do histérico escolar do aluno,
como “atividades extensionistas”.

As orientacdes detalhadas estao descritas nos editais de Projetos Extensionistas.

e DISCIPLINAS OPTATIVAS
a) Enriquecimento Curricular

As disciplinas optativas desempenham um papel crucial na formacdo académica,
oferecendo aos alunos a oportunidade de personalizar e expandir seus conhecimentos. Ao
incentivar a exploracdo de novas areas e o desenvolvimento de habilidades diversas, as
optativas contribuem para a formacdo de profissionais mais completos, versateis e
preparados para enfrentar os desafios de um mercado de trabalho dindmico e em constante
transformacéo.

Diferentemente das disciplinas obrigatérias, que compdem o nucleo central e indispensavel
do curso, as optativas oferecem aos alunos a liberdade de escolher matérias que atendam a
seus interesses pessoais, metas profissionais e curiosidades intelectuais. Essa flexibilidade
permite uma personalizagdo da formagdo académica, possibilitando aos estudantes
explorar areas complementares ou aprofundar-se em temas especificos de sua preferéncia.

A diversificagdo do conhecimento, a preparacao para o mercado de trabalho, a exploragéo
de interesses pessoais, incluindo o desenvolvimento de soft skills, sdo alguns dos
beneficios das disciplinas optativas para a formagao contemporanea do aluno.

O aluno devera cursar a carga horaria destinada a disciplinas optativas para integralizagao
curricular, isto é, para a sua conclusdo do ensino superior. O portfélio de disciplinas
optativas serao disponibilizados aos alunos, que poderao se inscrever conforme previsto no
calendario académico.

A inscricdo deve ser feita através do link que sera disponibilizado na NAV aos alunos e
estara sujeita ao pagamento que sera divulgado semestralmente.

As disciplinas optativas seguirdo os mesmos critérios de avaliagdo e aprovagao
estabelecidos para as disciplinas obrigatérias. Os métodos de avaliacdo podem incluir
provas, trabalhos, projetos, apresentagdes e participagdo em atividades praticas. A nota
minima para aprovagdo em disciplinas optativas sera a mesma exigida para as disciplinas
obrigatérias. Em caso de reprovacgao, o aluno podera repetir a disciplina ou escolher outra
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optativa, conforme sua preferéncia e disponibilidade de vagas. Nao serdo aceitas disciplinas
isoladas, cursadas em outras instituicdes, como optativas.

O inicio e o fim das aulas €& estabelecido em calendario académico, sendo de
responsabilidade do aluno verificar a compatibilidade de horarios entre as disciplinas
optativas e as obrigatérias, a fim de evitar conflitos que possam comprometer seu
desempenho académico.

b) Curricularizada

Se a disciplina optativa estiver na matriz do curso, o aluno ficara reprovado na disciplina e
tera que pagar no Acreditar Académico.

e Atividades Complementares de Graduacéao

As Atividades Complementares de Graduagado (ACG) sdo um componente essencial na
formacgédo académica dos estudantes de ensino superior, proporcionando uma experiéncia
educacional ampla e diversificada. Elas complementam o curriculo obrigatério e permitem
gque os alunos explorem interesses adicionais, desenvolvam habilidades praticas e
enriquecam sua formacao pessoal e profissional.

As ACG tém como objetivo:

a) Ampliar o Conhecimento Académico e Profissional: As atividades complementares
incentivam os alunos a explorar areas além do nucleo principal de seu curso,
promovendo uma visdo multidisciplinar e integradora do conhecimento. Isso pode
incluir a participagdo em projetos de pesquisa, cursos de extensdo, seminarios e
congressos.

b) Desenvolver Competéncias e Habilidades: Através de estagios nao obrigatorios,
monitorias, tutoria e outras experiéncias praticas, os estudantes desenvolvem
competéncias técnicas e habilidades interpessoais que sio altamente valorizadas no
mercado de trabalho, como comunicagao, lideranga, trabalho em equipe e resolugéo
de problemas.

c) Estimular a Criatividade e a Inovacao: A participagdo em atividades culturais,
esportivas e projetos de inovagdo promove o desenvolvimento da criatividade e da
capacidade de pensar de maneira inovadora, essenciais para enfrentar os desafios
contemporaneos.

d) Incentivar a Responsabilidade Social e Cidadania: Envolver-se em projetos
comunitarios e de voluntariado permite que os alunos desenvolvam uma maior
consciéncia social € um compromisso com a cidadania, contribuindo para a
formacéao de profissionais éticos e comprometidos com a sociedade.
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As ACG englobam uma variedade de atividades que podem ser agrupadas nas seguintes
categorias:

a) Participacao em Eventos Académicos-Cientificos.
b) Cursos para o enriquecimento e/ou ampliagao da formagao académica do estudante
¢) Ampliagdo do Repertério Cultural

Consulte 0 Manual das Atividades Complementares de Graduacdo na Area do Aluno/Sou
Estudante, no site da Faculdade. La vocé tera acesso a todas as informacdes necessarias,
incluindo a lista de cursos oferecidos para o enriquecimento e/ou ampliagdo da sua
formacao académica.

Estagio Supervisionado

Considera-se estagio as atividades programadas, orientadas e avaliadas que proporcionem
ao aluno aprendizagem social, profissional ou cultural, através da participagdo em
atividades vinculadas & sua area de formac&o académica. E um componente determinante
da formacao profissional e da cidadania dos estudantes universitarios.

O estagio obrigatério € um componente curricular obrigatério, que se configura a partir do
periodo definido na matriz curricular do curso e se configura com a insergdo do aluno no
espaco socio-institucional. Nesta atividade o estagiario exerce papel profissional e tem a
oportunidade de colocar em pratica os conhecimentos adquiridos em sala de aula,
mantendo relagdo direta com profissionais da sua area de atuagdo. A atividade de estagio
deve caracterizar-se também, como um processo educativo e de formagcao para todos os
envolvidos.

Na disciplina de estagio os alunos além de serem avaliados na pratica do campo serao
avaliados em sala de aula pelo instrumento de avaliacéo, prova. Os alunos também terao
que cumprir uma frequéncia minima para aprovacgao no estagio.

Desta forma a disciplina de estagio também tera “nota” como critério para aprovacgao.

Os alunos deverao consultar no Manual do Estagio de seu curso, os critérios de avaliagao
bem como a distribui¢gdo de pontos e a média minima de aprovacgao.

Importante: O estagio obrigatorio NAO pode ser utilizado para abater horas
complementares, porque faz parte da carga horaria obrigatéria do curso, e as horas
complementares sdo horas adicionais as obrigatorias.
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O estagio nao-obrigatério € aquele desenvolvido como atividade opcional, que podera ser
aproveitada como Atividades Complementares, desde que contribua para a formagao do
discente. E considerado como um procedimento didatico-pedagdgico e possibilita ao aluno
a complementacido de sua formacéao profissional, desenvolvendo habilidades e aplicando
conceitos tedricos em situagdes de realidade. Os discentes poderdo realizar estagio nao
obrigatério desde o inicio do curso, em instituicbes conveniadas com a faculdade. O estagio
nao obrigatério devera ser desenvolvido somente na area de formagao do estudante e
iniciado apds a aprovagao do plano de atividades de estagio pela instituicdo de ensino.

O Manual de Estagio tera como diretriz primordial a qualidade do processo de formacgao
profissional, na qual o estagio curricular obrigatdrio € elemento de complementagao do
ensino e da aprendizagem, tornando-se atividade de integracédo, em termos de treinamento
pratico e aperfeicoamento técnico,. Consulte o0 Manual do Estagio na Area do Aluno/Sou
Estudante, no site da Faculdade. La vocé tera acesso a todas as informagdes necessarias,
além do apoio e orientagao do seu professor orientador de estagio.

2) Como serao as suas avaliagoes e suas notas

As Atividades de Verificagdo sao atividades de observacdo do desempenho do aluno,
elaboradas pelo professor, a partir dos conteudos e habilidades da prdpria 6rbita, dentro das
etapas do calendario académico vigente. A atividade de verificagdo podera ser dividida em
quantas atividades o professor entender que sdo necessarias (normalmente provas) e
somarao, ao todo, 30 pontos por etapa.

As Atividades de Conexao sado atividades (normalmente trabalhos) de observacdo do
desempenho do aluno no dia-a-dia da sala de aula, elaboradas pelo professor a partir dos
conteldos e habilidades mensais. Sendo assim, em cada etapa, a Atividade de Conexao
sera dividida em duas atividades (de 10 pontos cada uma). Importante: Os pontos das
Atividades de Conexdo ndo podem ser recuperados através da Sequnda Chamada e nem
por Atividade Suplementar, estas duas oportunidades recuperam pontos apenas de
Atividades de Verificagao.

O Projeto Final serad o produto (ou o resultado ou a solugédo) desenvolvido pelos alunos
durante a Experiéncia Aplicada. Este projeto € mentorado pelo professor, desenvolvido com
base nos conteudos abordados nas orbitas e na propria EA, e apresentado pelo grupo para
uma banca examinadora no final do semestre. Este projeto vale 30 pontos.

Sendo assim, apresentamos a distribuicao de pontos, utilizada pelo nosso modelo, dividida
por etapa e por atividade.
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*Importante: o semestre letivo é dividido em duas etapas.

Tabela 1: Distribuigdo de pontos nas Experiéncias Aplicadas (EA)

Distribuicdo de Pontos na Experiéncia Aplicada (EA)

Etapa Pontuacdo |Avaliagao

12 Etapa |50 pts Atividade de Conexao (2x10 pts)

Atividade de Verificagado (30 pts)

22 Etapa |50 pts Atividade de Conexao (2x 10 pts)

Projeto Final (30 pts)

Tabela 2: Distribuicdo de pontos nas orbitas

Distribuigcdo de Pontos na Orbita

Etapa Pontuacdo |Avaliagao

12 Etapa |50 pts Atividade de Conexao (2x 10 pts)

PN\ Serra
(") Dourada
N9 Canaados Carajas
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Atividade de Verificagao (30 pts)

22 Etapa |50 pts Atividade de Conexao (2x 10 pts)

Atividade de Verificagao (30 pts)

OPORTUNIDADES DE RECUPERAGAO

Orientagdes sobre as Avaliagdes (para as Orbitas)

e Segunda Oportunidade
e Segunda Chamada
e Suplementar

As Atividades de Verificagao sao atividades de observacdo do desempenho do aluno
elaboradas pelos professores das Orbitas, a partir dos contetidos e habilidades de sua
disciplina, dentro das etapas do calendario académico vigente. O professor podera,
dentro da dindmica da sua sala de aula, realizar quantas atividades julgar necessario para
alcancar os objetivos de aprendizagem propostos. Sugerimos como instrumentos de
avaliagao: prova dissertativas, prova objetiva, estudo dirigido, estudo de caso etc.

E importante ressaltar que as avaliacdes de Segunda Oportunidade, Segunda Chamada e
Suplementar serdo somente para as ORBITAS. Para as Experiéncias Aplicadas ndo ha
oportunidade de recuperacdo uma vez que ao longo do semestre o aluno ja realiza o
desenvolvimento processual na disciplina.

1. SEGUNDA OPORTUNIDADE - 30 pontos
Os alunos que ndo alcancarem a média da atividade de verificacdo (18 pontos) para
alguma orbita, SOMENTE PARA A 12 ETAPA, poderéo solicitar a Sequnda Oportunidade,
obedecendo-se os prazos previstos no calendario académico. Serdo aplicadas as
atividades de Segunda Oportunidade na 12 etapa avaliativa, dentro do calendario
académico, apenas para os alunos que fizerem a solicitagdo e mediante pagamento.
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E importante destacar que, para o aluno que compareceu no dia da prova. porém n&o
alcancou a média da Atividade de Verificacdo (18 em 30 pontos), a Segunda
Oportunidade o permitira recuperar a nota na disciplina na 12 etapa. até o valor de 60%
da prova, ou seja, 18 pontos.

O professor devera corrigir a avaliagao e realizar o langamento da nota até no maximo

18 pontos. Ao final da etapa prevalecera a maior nota entre a verificacdo e a Sequnda
Oportunidade para atividade de verificacdo da 12 etapa.

2. SEGUNDA CHAMADA - 30 pontos

Os alunos que, por qualquer motivo, perderam alguma atividade de verificacdo das
orbitas da 12 ou 22 etapa poderdo solicitar a Segunda Chamada obedecendo-se os

prazos previstos no calendario académico. Serdo aplicadas as atividades de Segunda
Chamada na 12 e na 22 etapa avaliativa, dentro do calendario académico, apenas para os
alunos que fizerem a solicitagdo e mediante pagamento. Atestado médico nao isenta
pagamento da taxa de solicitacdo. E importante destacar que, para o aluno ausente da
Atividade de Verificacdo da 12 ou 22 etapa, a Segunda Chamada sera a atividade

avaliativa em substituicdo a perdida.
O professor devera corrigir a avaliagao e realizar o langamento da nota até o maximo 30

pontos.

3. SUPLEMENTAR

Os alunos que, ao final do semestre, ndo alcancarem 60 pontos, poderdo solicitar a
Avaliacdo Suplementar, somente para Orbitas, que sera avaliada em 60 pontos e ira
substituir as Atividades de Verificagdo das duas etapas. Portanto, as Atividades de
Conexao nao sao passiveis de substituicdo. A aplicacdo da Avaliacdo Suplementar sera
apenas para os alunos que fizeram a solicitagdo no sistema de acordo com o calendario
académico e mediante pagamento. Atestado médico n&o isenta pagamento da taxa de
solicitacdo.

Néo havera 2% Chamada, Segunda Oportunidade e Suplementar para Experiéncia
Aplicada, TCC, Estagio e Conexdo com o Futuro.

Atestado médico justifica a falta, mas néo isenta da mesma.

Procedimentos para SOLICITACAO das atividades: Segunda Oportunidade, Segunda
Chamada e Suplementar

O aluno devera:
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1. Verificar a data de solicitagdo no Calendario Académico

2. Solicitar a avaliagao na NAV

3. O pagamento é realizado dentro da plataforma NAV.

4. O deferimento estara sujeito ao pagamento dentro do prazo

Os procedimentos para aplicagdao, corre¢ao e langamento de notas: Segunda
Oportunidade, Segunda Chamada e Suplementar sera divulgado semestralmente através
da One Page de orientacao no portal do aluno.

Revisao de notas

A solicitagdo para revisdo de notas devera ocorrer diretamente com o professor 48hs apos
o lancamento das notas somente durante o semestre vigente da disciplina. Apds o prazo
dentro do semestre letivo vigente, o aluno nao tera direito a revisdo das notas.

Nao havera revisao de notas da prova suplementar.

3) Frequéncia nas Aulas Digitais e Presenciais

Vamos falar de engajamento e participagdo? Muito além do que estar presente, vocé deve
estar ativo e engajado nos momentos sincronos com o seu professor, para a constru¢ao do
seu aprendizado e autonomia.

Esteja atento as oportunidades de aprendizado e mediacdo além da sala de aula, para a
construcao de um futuro de sucesso, que depende muito de vocé!!

A legislacdo aponta para uma frequéncia minima de 75% em nossas atividades
académicas para a aprovagdo. O aluno que obtiver mais de 25% de faltas em cada
disciplina seja ela presencial ou digital sera automaticamente reprovado.

Vale ressaltar que mesmo o aluno que for aprovado em cada disciplina seja ela
presencial ou digital e nao apontar uma frequéncia minima de 75% sera reprovado.

e Atestado Médico:

Outro ponto importante, no caso de afastamentos por motivos de saude, vocé devera
proceder da seguinte forma:

- Afastamento menor do que 15 dias: Apresente seu atestado direto ao professor e
negocie com ele os prazos para entrega de trabalhos e Atividades de Conexao, que
possivelmente tenham ocorrido no periodo do atestado. Lembre-se que a escola ja
prevé um calendario especifico para as atividades de Verificagdo na Segunda
Oportunidade e na Segunda Chamada.
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Alem de apresentar ao professor o atestado, o aluno tem na aba de solicitacbes
online na NAV um local para enviar afastamentos menores de 15 dias, e o professor
recebera via e-mail a informacéo que o aluno estava de atestado.

Afastamento maior do que 15 dias (Atividade Pedagdgica Domiciliar): O aluno
devera postar seu atestado na NAV em Solicitagdes Online - APD - Atestado Médico,
incluindo a licenga maternidade. A escola ird avisar os professores sobre o seu
afastamento. Durante o afastamento, os professores deverao enviar, por email, os
trabalhos para abono das faltas, que deverao ser entregues até, no maximo, o seu
retorno. Ao retornar, cabe ao aluno procurar pela geréncia académica para obter
regularizar sobre as avaliagdes.

O aluno devera ler o Regulamento do APD.

Observagédo: O atestado ndo isenta o pagamento da taxa das avaliagdes de recuperagéo de

nota.

Alunos Adventistas:

Para que o aluno tenha direito solicitar outra data para fazer as atividades avaliativas
e/ou praticas laboratoriais que ocorrem na sexta-feira, a partir das 18h, e no sabado,
até as 18h, este aluno devera apresentar, via NAV - Solicitagdes Online, documento
comprobatdério com assinatura e carimbo do responsavel de sua igreja, até o final da
12 etapa.

Em posse deste documento, a escola avisara seus professores que fardo
planejamento especial para estes alunos.

Os alunos deverao entrar com a solicitagdo de protocolo com a devida
documentagao comprobatdria no inicio de todos os semestres.

Importante: No caso de atividade de conexao, remanejar com seu professor de cada
disciplina. No caso de atividade de verificacdo, o aluno devera entrar com solicitacao
de segunda chamada com isencdo de pagamento. O aluno que nao apresentar a
declaracdo de acordo com o descrito acima, nao tera direito ao tratamento especial.

3.1 Frequéncia automatica:

Registro de Presenca nas Aulas

E obrigatéria a observancia, por parte dos alunos, das regras e procedimentos
estabelecidos pela faculdade para o registro de presencga nas aulas, independentemente do
formato em que estas sejam realizadas.
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Para contar a frequéncia nas aulas, o aluno precisa:
* Para as Aulas Digitais (via Zoom): entrar somente através do link do zoom via NAV.

Se o aluno n&o entrar na aula digital via NAV - link do zoom ou entrar através do link
compartilhado nos grupos, a sua frequéncia nao sera contabilizada.

» Para as Aulas Presenciais: estar logado na rede wi-fi do aluno na Faculdade,
Entrar na NAV, na disciplina do dia/horario e dar check na sua presenca.

E responsabilidade do aluno acompanhar sua porcentagem de frequéncia que fica
disponivel na NAV. Caso haja algum contratempo, & responsabilidade do aluno procurar
pelo professor na semana seguinte ao ocorrido para que os ajustes possam ser feitos.

Nao serao realizados ajustes de frequéncia apds o final do semestre.

4) Atividades Académicas Especiais

Neste tdpico estdo inseridos algumas de nossas atividades académicas extracurriculares. E
importante lembrar que, todas essas iniciativas estéo relacionadas e previstas no calendario
académico de acordo com a demanda académica e especificidades de cada curso. Fique
atento as nossas comunicacgdes e aberturas de edital.

Consideramos atividades académicas especiais:

- “Minha Facul” - atividades de resgate de conteudos relacionados com conhecimentos
basicos para ajudar na compreensao dos assuntos abordados nas érbitas.

As atividades da Minha Facul (para calouros) serdo computadas para Horas
Complementares de Graduacao (ACG). Os alunos que realizarem as atividades terao até 10
horas complementares.

- Monitoria - assisténcia discente auxiliada pelo professor, a monitoria ocorrera de acordo
com a necessidade do professor e mediante abertura de edital.

- Ligas Académicas - as ligas sdo formadas com objetivo de aprofundamento em um
determinado assunto, estimulando e promovendo o ensino, pesquisa e extensdo. Para
iniciar ligas académicas é preciso procurar pela geréncia académica para as informacoes e
orientacoes.

- Projetos de Extensdo - s&o iniciativas discentes para além das atividades académicas
regulares e tem por objetivo conectar a escola com sua comunidade.
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- Acreditar Académico

O Acreditar Académico € um programa de regularizagdo académica pensado especialmente
para os alunos que, por quaisquer motivos, ndo alcangaram a aprovacdo em disciplinas
anteriormente cursadas. O grande objetivo é oferecer para os alunos a possibilidade de
cursarem paralelamente a jornada prevista do seu curso ou como disciplinas isoladas,
aquelas disciplinas pendentes, evitando assim, terem que postergar a tdo sonhada colagao
de grau.

Poderdo participar do programa Acreditar Académico, todos os alunos devidamente
matriculados em uma das faculdades do grupo, assim como alunos que desejem cursar
disciplinas isoladas, estando atentos aos critérios de elegibilidade e as regras de ofertas
definidos pela Instituigao.

O programa Acreditar Académico acontece com ofertas de disciplinas com materiais para
estudos, realizagdo de atividades e avaliagdes.

Serao considerados APROVADOS, os alunos que alcangarem nota minima de 60 pontos
nas atividades propostas juntamente com as avaliagdes realizadas.

Os alunos interessados devem ficar atentos ao prazo estabelecido no calendario académico
para ndo perder a data de inscricdo no programa.

Os alunos deverdo acessar o link acreditaracademico.triventoeducacao.com.br/ para
consultar as informacoes.

Importante: A taxa cobrada pelo Acreditar Académico ndo incide em nenhuma bolsa,
descontos nem financiamentos. O pagamento é por cartdo de crédito, boleto ou pix.
Alunos(as) que possuem Fies ou Prouni precisam solicitar Atendimento Exclusivo para que
seja feita a analise de caso a caso.

Observacdo: Os alunos que estdo no ultimo ou penultimo periodo do curso e que as
disciplinas que estao inaptos ou reprovados, nao forem ofertadas pelo Acreditar Académico,
podem cursar estas disciplinas em outra Faculdade como DISCIPLINA ISOLADA. Basta
procurar outra Faculdade que esteja ofertando esta(s) disciplina(s), solicitar os Planos de
Ensino desta disciplina e enviar pelo Conte Conosco para analise e aprovagdo do Setor
Académico. Se o conteudo da disciplina na outra Faculdade for equivalente ao nosso, o
Setor Académico vai aprovar o plano de ensino e liberar o aluno para cursar esta Disciplina
Isolada. Assim que o aluno concluir a disciplina e for aprovado na outra Faculdade, ele deve
solicitar o historico e nos enviar dentro da NAV pela solicitagdo de CONTE CONOSCO, para
que possamos langar esta aprovagao no nosso sistema

- NAPI - Ntcleo de Apoio Psicopedagogico e Inclusdo


https://acreditaracademico.triventoeducacao.com.br/
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O Programa do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico e Inclusdo - NAPI, é constituido por um
conjunto de acgdes e atividades voltadas para o atendimento de estudantes com
necessidades educacionais especiais, entre os quais figuram estudantes com deficiéncia,
visando garantir-lhes a acessibilidade aos ambientes e atividades académicas, condi¢ao
necessaria para sua formacao humana, cidada e profissional.

Todos os alunos podem solicitar a abertura do protocolo, disponivel na NAV. O aluno pode
abrir o protocolo NAPI, tendo seu caso analisado, mediante laudo profissional que ateste
sua condicdo e necessidades especiais, suas demandas serdo atendidas singularmente
pela equipe do NAPI, em casos necessarios, sera também indicado o professor de apoio
pedagadgico de referéncia para o aluno.

Caso o aluno nao tenha laudo e seja identificado por professores a necessidade, o aluno
podera acessar os servigos de avaliagdo psicoldgica da Clinica Escola da instituicdo.

ApoOs essa solicitagdo, as providéncias de contato direto com aluno, acionamento de
professores, gerente da unidade, serdo tomadas para a emissdo do informe pedagdgico,
que € um documento institucional que sintetiza e chancela as medidas académicas que
serdo tomadas para proporcionar a aprendizagem inclusiva ao discente

5 - Espacgos Praticos
Normas e Rotinas dos Laboratdrios para Discentes

a) E obrigatério o uso de jaleco em tecido na cor branca nas dependéncias dos laboratérios
para praticas de todos os cursos; ou pijama na cor verde musgo para praticas de saude nos
laboratérios de praticas especificas.

b) E obrigatério o uso de sapatos fechados e vestimenta que cubra toda a parte do corpo
nas dependéncias dos laboratérios.

c) Os cabelos devem permanecer presos durante as aulas.

d) E proibido o consumo de alimentos, bebidas (agua, refrigerante, suco, energético e
quaisquer outras) e goma de mascar nas dependéncias do laboratério.

e) E recomendado o uso de lapis nos laboratérios ao invés de canetas.

f) E proibido tirar fotos e gravar videos sem prévia autorizag&o.
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g) Durante o periodo de permanéncia de aula no laboratério, os discentes que portarem
bolsas, malas e objetos pessoais, devem guardar esses nos armarios disponibilizados no
andar.

- O discente devera trazer o proprio cadeado;

- Armarios que permanecerem trancados fora do periodo de aula e/ou
estudo por mais de 24 horas, serdo abertos, e os pertences retirados
e encaminhados para a Coordenagdo; os itens serdo mantidos no
local por 30 dias, apds o periodo, serdao descartados.

- Em situagbes de extravio da chave do armario o discente devera
entrar em contato com a equipe operacional;

h) A Instituicdo ndo se responsabiliza por materiais deixados nos armarios sem cadeado,
nas dependéncias inapropriadas, e nas salas;

i) E obrigatdrio respeitar a capacidade méaxima da sala.
i) E proibido deslocar cadeiras de outro local para alocar em outra sala.

k) Em casos de necessidade do uso do laboratério para estudos ou projetos, o aluno devera
enviar um e-mail com a solicitagdo para a equipe de laboratério com coépia para o
empreendedor de seu curso.

lun vera nsultar normativ Model )1 Pijam no_Ssi
escolas na area “sou estudante”

Servicos Académi Administrati Fi .

1) Matricula

Apo6s o pagamento da sua matricula, seu cadastro é realizado no sistema académico e,
assim, vocé recebera o seu usuario para a NAV e o Portal Educacional. Mas lembre-se,
para que sua matricula seja completamente efetivada é preciso também enviar todos os
documentos obrigatério e realizar a assinatura do contrato, em ambos os casos, pelo Portal
do Aluno, no seu acesso individual.

Os documentos académicos serdo emitidos pela secretaria somente se o aluno estiver com
todos os documentos entregues e validados.

Para facilitar o envio dos documentos obrigatorios, compartilhamos o atalho do Portal e uma
imagem ilustrativa.
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Lembre-se que é muito importante e vocé é o responsavel pelo acompanhamento da sua
jornada académica, para este acompanhamento va em Portal do Aluno e em seguida grade
curricular.

Nesta area é possivel visualizar o periodo da matricula, quais disciplinas estdo concluidas e
pendentes, além da situagao no periodo.
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2) Rematricula

A cada fim de semestre e inicio de um novo é preciso que vocé realize a rematricula para o
proximo semestre. E importante ficar atento aos comunicados da Instituicdo e aos
comunicados do mural do portal educacional.

A rematricula é feita em 2 passos:

- O pagamento do boleto da rematricula, este boleto refere-se a 12 parcela do semestre, ou
seja, Janeiro para o 1° semestre e Julho para o 2° semestre. Este boleto esta disponivel no
portal do aluno.

- Rematricula online com aceite do contrato pela NAV. Lembre-se de realizar a impressao
do contrato ao concluir a assinatura.

Clique aqui https://youtu.be/OdfzrNGiOHg para ver o passo a passo de como fazer a sua
Rematricula.

3) Secretaria Académica

A Secretaria Académica € responsavel pelo Registro Académico do Curso, alunos e
professores, sendo as principais atividades:


https://youtu.be/OdfzrN6i0Hg

Faculdade .. Faculdade Serra

witis |5, Trivento” /i G @R bourada

Dourada EDUCAGAO DOul’ada 7 CanaédosCarajéS

1.Gerenciamento, manutencdo e guarda dos Registros Académicos da Escola (Cursos,
Alunos e Professores)

2. Emissao de Declaracdes para discentes e docentes

3. Emissé&o de Diplomas Digitais.

Para solicitar qualquer documentagdo, o aluno nao pode estar devendo documento
obrigatdério de matricula ou ter documento entregue nao validado.

Os documentos disponibilizados aos alunos no auto servigo sao:

a) Histoérico Escolar

b) Declaragao de Conclusao de Curso (somente para formandos)

c) Declaragado de matricula (somente para alunos que assinaram o contrato)

d) Carta de apresentagao para estagio (somente para alunos que estao matriculados
em estagio obrigatdrio)

e) Regularidade Académica

f) Plano de Ensino

Lembrando que a secretaria académica emite a documentacao solicitada somente para os
alunos que tem toda a documentagdo exigida entregue e validada. E importante lembrar
que os documentos obrigatérios devem ser enviados para a Secretaria Académica, para
atualizagao do seu registro académico.

Para facilitar o envio dos documentos obrigatérios, compartiihamos o atalho do portal
educacional e uma imagem ilustrativa.

https://portal.sisintegracao.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/#/dados-pes
soais
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O prazo para validagcdo dos documentos enviados é de até 30 dias uteis, para os
documentos entregues a partir de agosto de 2025.

Os protocolos e prazos que o aluno pode abrir para a secretaria académica sao:

a) REGULARIZACAO DE ESTAGIO - o aluno tem a oportunidade de regularizar o
estagio pendente, conforme previsto no calendario académico. O papel da
Secretaria Académica é fazer o langamento do status, apds analise das gerentes
académicas.(prazo de langamento da Secretaria: 2 dias Uteis)

b) TRANSFERENCIA DE CURSO - o aluno pode solicitar transferéncia de curso,

através deste processo,

que tem muitas etapas (transferéncia,

langamento). (prazo de langamento da Secretaria: 2 dias uteis)
c) OUTRAS CAPTACOES - a secretaria académica faz o langamento das
equivaléncias, sendo o prazo para langamento, de 10 dias uteis, apos a analise

académica.

4 ) Solicitagao de segunda via de boleto

analise e

A emissao do boleto é realizada através do Portal Educacional. O vencimento do boleto é
todo dia 10 (dez) de cada més e este é disponibilizado para o aluno a partir do dia 20 (vinte)

do més anterior.
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No caso de mensalidade em atraso, vocé deve fazer a negociacdo online, até o dia 28 do
més corrente, pelo seu Portal Educacional. Saiba como, clicando aqui.
https://youtu.be/bUZIBj1AI2M

Caso vocé nao faga o pagamento ou a negociagcao até o final do més corrente (29), a
Empresa Cobrafix, nossa parceira, te ajudara na negociacdo. Ela sera feita diretamente
com eles, por meio dos canais de comunicacdo da empresa (site, email, telefone ou
WhatsApp). Ou seja, no inicio do més a negociagao/pagamento ja ndo mais estara
disponivel pelo nosso Portal Educacional, mas pela empresa mencionada acima.

(

Para fazer a negociagdo com a Cobrafix, vocé pode contacta-los por: -

Itabirito: https://www.pagfix.com/alis
Altamira: https://www.pagfix.com/serradouradaaltamira
Lorena: https://www.padfix.com/serradouradalorena

Importante: os alunos que possuem desconto nas mensalidades, devem fazer o pagamento
até a data de vencimento. Esses descontos sdo condicionados ao pagamento em dia, e se
pagar em atraso o desconto do més é retirado. Atencdo: caso o aluno encerre o periodo
letivo inadimplente, perdera 5% do seu desconto para o semestre seguinte.

5) Colagao de grau e Diplomacgao

A colagdo de grau é a cerimbnia oficial em que os alunos concluintes de um curso superior
recebem formalmente o titulo académico correspondente. E um evento importante que
marca o término de uma etapa educacional.

Para participar, os alunos devem ter cumprido todas as exigéncias curriculares, incluindo
disciplinas (obrigatérias e optativa), estagio, atividades complementares, participagdo do
ENADE, quando convocado, e, 0 semestre académico deve ter sido encerrado na
Secretaria Académica.

Sobre a documentagédo, é importante que todos os documentos enviados a Secretaria
Académica sejam vélidos e atualizados.E de responsabilidade do aluno manter atualizado
os documentos em seu Registro Académico. Por exemplo, as alteragées de nome, por
casamento, devem ser comunicadas a Secretaria Académica, enviando o RG e a Certidao
de Casamento.

Os documentos pessoais dos alunos no Registro Académico séo:


https://youtu.be/bUZIBj1Al2M
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Documento de identificacao do aluno com foto - somente RG
CPF (se estiver dentro do documento de identificagdo, né&o precisa digitalizar
novamente)
e Ultimo Registro Civil (certiddo de nascimento ou de casamento):
o No caso de de solteiros: Certiddo de Nascimento
o No caso de casados: Certiddo de Casamento
o No caso de divorciados: Certidao de Casamento com averbagédo do divércio
o  Histérico Escolar do 20 grau
e Histérico escolar com as notas de aprovacédo e Certificado de Conclusdo do Ensino
Médio

e Se aluno de Transferéncia Externa — Histérico da Graduacao anterior devidamente
assinado

e Se o0 aluno for de Obtencdo de novo titulo - Diploma e caso tenha alguma dispensa,
enviar o Historico da Graduacgdo devidamente assinado

E importante destacar que os documentos entregues sdo validados pela Secretaria
Académica, que faz a cobranca da atualizagdo dos mesmos, para que seja possivel a
colagcdo de grau e a emisséo do diploma.

O local de envio para a atualizagdo dos documentos é via portal, através do link:

https://portal.sisintegracao.com.br/FrameHTML /web/app/edu/PortalEducacional/#/dados-pes
soais

Excepcionalmente, apoés o encerramento do semestre letivo, a colagdo de grau antecipada
pode ser solicitada pelo aluno concluinte e elegivel na NAV em Servigos Online. Sdo
considerados elegiveis (aptos) a colagdo de grau antecipada os alunos sem pendéncias
académicas e de documentagcdo obrigatoria e com comprovagdo da necessidade de
antecipagado por motivo de posse em concurso publico ou emprego (promog¢ado e/ou novo
emprego). Sera cobrada do aluno uma taxa de colagéo de grau antecipada de R$ 350,00.

A colagcdo de grau é um momento de celebragcdo e reconhecimento dos esforgos e
conquistas dos alunos ao longo do curso, sendo informada aos discentes no calendario
académico. E uma ceriménia civil sendo a Ata de Colagao, o documento comprobatdrio,
desde que assinada pelo aluno.De acordo com a Portaria n° 1095 de 25/10/2018, Art.25, §
2% “A colacdo de grau é requisito obrigatorio para a expedi¢do do diploma.”

Apos a colagdo de grau, o aluno tem disponibilizado, no seu portal Académico, a
Declaragdo de Conclusédo de Curso e o Historico Escolar, em até 72 horas uteis, contadas a
partir da data da Ata de Colacdo de Grau, devidamente assinada.


https://portal.sisintegracao.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/#/dados-pessoais
https://portal.sisintegracao.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/#/dados-pessoais
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A diplomagdo é o processo pelo qual a instituicdo de ensino emite e entrega o diploma,
documento oficial que comprova a conclusdo do curso e o direito ao exercicio da profissao.
ApOs a colagéo de grau, a secretaria académica inicia o processo de emissdo dos diplomas.
O diploma é um documento formal, enviado eletronicamente, por email, aos diplomados, em
uma data posterior, conforme previsto nos arts 18 a 20 Portaria No 1.095, DE 25 de
OUTUBRO DE 2018.

O diploma digital (12 via) é enviado para o email do aluno, dentro dos prazos estabelecidos
na legislagdo. A 2? via do diploma, caso o aluno queira, pode ser solicitada via conte
conosco pelo aluno, mediante o pagamento da taxa de R$350,00.

Enfim, para vocé participar da colagdo de grau e receber seu diploma:

Verifique os requisitos: Assegure-se de que todas as pendéncias académicas e financeiras
estejam resolvidas antes da ceriménia de colagdo de grau. Ndo se esquega de entregar os
documentos e acompanhar se foram validados pela Secretaria Académica, através do seu
portal académico.

Acompanhe os prazos: Fique atento aos prazos e procedimentos para a colagdo de grau,
diplomacéao e recebimento do diploma.

Participe ativamente: Aproveite a cerimbnia de colagdo de grau como um momento de
celebragéo e transicdo para novas etapas profissionais e pessoais

5) Retorno para a IES

Se vocé parou em algum momento e concluiu algum semestre anteriormente e quer
retornar € preciso solicitar o reingresso através do processo seletivo de retorno, neste
processo sera feita uma analise académica para informar em qual periodo sera feito o
ingresso e como sera feito o aproveitamento das disciplinas ja cursadas.

Entre em contato com o comercial da IES e eles informarao sobre o processo de retorno, e
quais sdo as condi¢des.

Lembrando que o retorno sé é considerado apos pelo menos um semestre sem ter vinculo
com a instituicao.

6) Cancelamento de Matricula e Trancamento
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O processo de cancelamento de matricula é realizado quando vocé ainda n&ao concluiu um
semestre na instituicdo. Sendo necessario participar de um novo processo seletivo para
reingresso na instituicao.

O trancamento é feito caso ja tenha concluido algum semestre na IES, e o retorno pode ser
solicitado posteriormente.

Para solicitar o cancelamento ou trancamento é preciso abrir uma solicitagcdo na NAV.
Clique no link Solicitagdes Online e depois em Trancamento/Cancelamento de Matricula. A
equipe responsavel da sequéncia ao protocolo do aluno. As mensalidades a vencer serao
canceladas e as mensalidades devidas (negociagdo e acordo), seguirdo sendo cobradas.
Vocé sera comunicado apods o fim do processo, que tem até 30 dias para ser finalizado.

De acordo com o seu contrato, pedidos de cancelamento e trancamento estardo passiveis
de multa. Confira os detalhes no seu contrato.

7) Financiamentos e Bolsas disponiveis
e Fies:

E um programa do Ministério da Educagdo destinado & concessdo de financiamento a
estudantes regularmente matriculados em cursos superiores presenciais e nao gratuitos e
com avaliagido positiva nos processos conduzidos pelo MEC (conceito maior ou igual a 03
(trés) no Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacao Superior (SINAES)). Todas as
orientagdes do Fies, clicando aqui http://portalfies.mec.gov.br/ .

e Prouni:

E um programa do Ministério da Educacdo, criado pelo Governo Federal em 2004, que
oferece bolsas de estudos em instituicbes de educagao superior privadas, em cursos de
graduacao e sequenciais de formacao especifica, a estudantes brasileiros, sem diploma de
nivel superior. Todas as orientacdes do Prouni, clicando aqui
http://prouniportal.mec.gov.br/tire-suas-duvidas-pesquisa/o-prouni .

8) Desconto Empresa

Sao descontos exclusivos de 30% para funcionarios de empresas que as IES do Grupo
Trivento (o grupo educacional detentor da nossa faculdade) possuem convénio formalizado
por contrato.


http://portalfies.mec.gov.br/
http://prouniportal.mec.gov.br/tire-suas-duvidas-pesquisa/o-prouni
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Os alunos que possuem vinculo com as empresas parceiras, devem acessar a NAV, clicar
no link de Solicitagdes Online e depois no link “Renovacao de Desconto Empresa” para
apresentar o comprovante de vinculo com a empresa e assim passar a ter o referido
desconto, caso o documento apresentado seja aprovado.

A cada inicio do semestre letivo, o aluno devera renovar o desconto empresa. A solicitacao
devera ser feita até o dia 15 do més corrente para garantir o desconto no més subsequente.

Este programa néo inclui matricula e renovagdo de matricula; n§o possui carater retroativo
as mensalidades vencidas antes da data da concessao; ndo é cumulativo com nenhum
outro desconto, bolsa ou beneficio. O desconto nas mensalidades somente incidird nos
pagamentos realizados até a data de vencimento.

Os documentos aceitos na solicitagao/renovacdo do vinculo sdo: a declaragdo de vinculo
emitida pela contratante, com data de emissao de até 10 dias ou o ultimo contracheque.

O link para renovacao do Desconto Empresa estara disponivel no Menu Principal da NAV
no periodo previsto no Calendario Académico.

9) Negociagoes

A negociagao de parcelas em atraso é realizada no Portal Educacional, até o dia 28 do més
corrente, clicando em Sistemas — Negociagdo Online. Siga as instrugdes e selecione as
parcelas a serem negociadas. Veja o video do passo a passo para fazer a sua Negociagao:

https://www.youtube.com/watch?v=bUZIBj1AI2M .

Caso vocé nao faga o pagamento ou a negociagao até o final do més corrente (29), a
Empresa Cobrafix, nossa parceira, te ajudara na negociacdo. Ela sera feita diretamente
com eles, por meio dos canais de comunicacdo da empresa (site, email, telefone ou
WhatsApp). Ou seja, no inicio do més a negociagao/pagamento ja ndo mais estara
disponivel pelo nosso Portal Educacional, mas pela empresa mencionada acima.

Para fazer a negociagdo com a Cobrafix, vocé pode contacta-los por: &
Itabirito: https://www.pagfix.com/alis
Altamira: https://www.pagfix.com/serradouradaaltamira

Lorena: https://www.pagfix.com/serradouradalorena


https://www.youtube.com/watch?v=bUZIBj1Al2M
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Importante: os alunos que possuem desconto nas mensalidades, devem fazer o pagamento
até a data de vencimento. Esses descontos sdo condicionados ao pagamento em dia, e se
pagar em atraso o desconto do més é retirado.

Os alunos precisam terminar o semestre adimplentes (com pagamento em dia ou ja
negociado), caso contrario, no semestre seguinte, o aluno perdera 5% do desconto aplicado
em todas as suas mensalidades. Confira mais detalhes no seu contrato.

10) Portal Educacional - Financeiro

No canto esquerdo de sua Area académica, clique sobre o menu ‘Financeiro’. Ao clicar na
opcao ‘Extrato Financeiro’, os boletos bancarios serao exibidos, com a data do vencimento,
valor total e a situagdo do mesmo.

Para emitir a segunda via do boleto, basta clicar sobre o icone do boleto, no canto direito de
sua tela. O boleto sera exibido em sua tela, permitindo a vocé aluno, que possa imprimi-lo
ou salva-lo no dispositivo no qual esteja utilizando.

Observacao: Mesmo efetuando o pagamento da sua mensalidade via aplicativo, dentro da
data de vencimento, vocé deve se atentar ao horario limite determinado pelo seu banco.

Se passar do horario limite estabelecido, o pagamento fica agendado para o préximo
dia util. Isso_significa gque sera cobrado no valor integral, sem desconto e com

encargos.

Confira abaixo os horarios para pagamento via aplicativo de cada banco e fique atento para
nao perder o desconto nas suas mensalidades:

Banco do Brasil: Até 21h
Bradesco: Até 23h

Caixa Econdmica Federal: Até 21h
Santander: Até 22h

Itat: Até 23h

Picpay: Até 19h

Banco Inter: Até 19h45

PagBank: Até 17h

Nubank: Até 22h

Atencao: Apos clicar sobre o icone do boleto, e 0 mesmo nédo for exibido em sua tela,
confira seu pop-up, é necessario que os mesmos sejam desbloqueados. Para isso, siga as
instrugdes abaixo, de acordo com o navegador utilizado.
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e Mozilla Firefox

Ao acessar a Area Académica > ‘Financeiro’ e clicar sobre o icone do Boleto, e 0 mesmo
nao for exibido em sua tela, sera exibido um aviso, abaixo da barra de endereco, clique
sobre o menu ‘Opgbes’. Apds clicar sobre o menu opgdes, o mesmo ira listar as opgoes,
clique sobre a opgao ‘Desbloquear pop-ups de <Nome da Faculdade>’, apds este processo,
emita novamente seu boleto clicando sobre o icone.

e Google Chrome

Ao acessar a Area Académica > ‘Financeiro’, verifigue se a uma caixinha com um ‘X’ ao
lado direito de sua barra de enderego, caso tenha, clique sobre a mesma e marque a opgao
‘Sempre permitir que <Site da Faculdade> mostre imagens’.

e Internet Explorer

Ao acessar a Area Académica > ‘Financeiro’, clique sobre o icone do Boleto, caso nao seja
exibido o boleto em sua tela, sera exibido uma mensagem na parte inferior de seu portal,
clique primeiro em ‘Opcdes deste site’ e em seguida ‘Sempre permitir’.

11) Formas de Ingresso

Leia o edital no site da Faculdade para mais informacbes e detalhes sobre as formas de
entrada, campanhas e condig¢bes vigentes.

e Vestibular
- Ela é a forma ideal para estudantes que ainda n&o ingressaram no ensino superior;

- Para participar do processo seletivo, o(a) candidato(a) deve acessar o site de uma das
nossas Faculdade a qual quer estudar, realizar a sua inscrigdo e a prova podera ser online
ou presencial, de acordo com a campanha da vez. Apds o resultado aprovado, estara apto
para se matricular;

- O envio de todos os documentos para a realizagdo da matricula € fundamental para a
finalizagdo do processo. Sao eles: Cépia da carteira de Identidade frente e verso, Historico
e certificado de conclusao do ensino médio, Registro civil (hascimento ou casamento), CPF
e comprovante de endereco atual.

- Caso o estudante ja tenha uma graduagao e opte por esta forma de ingresso, ele nao tem
a dispensa de disciplinas;
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- IMPORTANTE: Para esta forma de ingresso, existem ofertas financeiras diferenciadas por
campanha, por periodo de Vestibular e por prazo de matricula. As mesmas podem ser
consultadas pelo edital de cada processo seletivo.

e Prova Agendada

Faga a prova agendada no melhor dia e horario para vocé. A prova é composta de uma
redacao sobre temas atuais e relevantes. Sua bolsa é de acordo com a nota.

e Nota do Enem

Vocé também pode ingressar com a sua nota do Enem. A inscrigédo é gratuita, e vocé ainda
pode aproveitar as condigdes especiais e concorrer a bolsas de estudos.

e TAMO JUNTO - Programa de Indicag¢ao de novos alunos e Bonificagao

Este é um Programa de Indicacdo de novos alunos, onde o aluno Trivento indica amigos
para estudarem na Faculdade e recebe bonificagdes (geralmente descontos nas
mensalidades). As condigbes estdo previstas em edital e vocé pode conferir todas as
informacdes no site:

Altamira: https://serradouradaaltamira.com.br/tamo-junto

Itabirito: https://alisitabirito.com.br/tamo-junto

Lorena: https://serradouradalorena.com.br/tamo-junto

e Transferéncia

- Ideal para quem estuda em outra instituicdo e gostaria de ter acesso a uma metodologia
diferenciada, inovadora e com foco no aumento dos indices de trabalhabilidade os quais
nossa equipe docente esta focada;

- Para participar do processo seletivo, o(a) candidato(a) deve acessar o site de uma de
nossas Faculdades a qual quer estudar e fazer a sua inscricdo. Apds, a nossa equipe de
analistas inicia a analise de documentos que devem ser enviados por ele (Historico e Plano
de Ensino da instituicao a qual ele(a) se graduou);

- Ao inserir os documentos no sistema e apds analise da nossa equipe de analistas, o(a)
candidato(a) tem acesso a analise de carga horaria que pode ser aproveitada para o curso
escolhido. Entdo é dada a resposta a ele sobre qual periodo ele ingressara, apds a
realizagao da matricula;


https://serradouradaaltamira.com.br/tamo-junto
https://alisitabirito.com.br/tamo-junto
https://serradouradalorena.com.br/tamo-junto
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- Geralmente sao oferecidas condi¢des financeiras diferenciadas para esta forma de
ingresso, que deverao ser consultadas por edital.

e Transferéncia interna de curso

- Refere-se a mudangca de curso de graduacdo, de um aluno regularmente
matriculado no semestre letivo vigente em qualquer uma das unidades da Trivento,
para outro curso da Trivento Educacgao. A realizagdo do processo esta condicionada
a existéncia de vagas remanescentes no curso de destino.

- As datas de solicitacdo de transferéncia interna de curso estdo disponiveis no
calendario académico das instituicbes que fazem parte do Grupo Trivento Educacao.

- Para solicitacdo de transferéncia interna de curso o aluno devera acessar a NAV e
em seguida solicitacdes online.

- O prazo de conclusdo do processo € de 15 dias contados a partir da data de
abertura do processo.

- O aluno podera solicitar uma transferéncia interna por semestre.

- O aproveitamento de disciplinas esta condicionado a similaridade das ementas das
disciplinas dos cursos de origem e do curso de destino.

e Retorno

- Ideal para quem estudou conosco e por algum motivo teve que realizar o trancamento ou
cancelamento do curso;

- Para participar do processo seletivo, o(a) candidato(a) deve acessar o site de uma de
nossas Faculdades a qual quer estudar e fazer a sua inscricdo. Apds, a nossa equipe
verifica os periodos disponiveis naquele processo seletivo;

- Para o retorno o(a) candidato(a) ndo podera ter pendéncias financeiras no momento da
matricula;

- As condigdes financeiras para esta forma de ingresso deverao ser consultadas por edital.
e Obtengao de Novo Titulo - Nova Graduagao
- ldeal para quem ja tem uma ou mais graduacdes e gostaria de ter outra;

- Para participar do processo seletivo o(a) candidato(a) deve acessar o site de uma das
nossas Faculdades a qual quer estudar, realizar a sua inscrigao. Apds, a nossa equipe de
analistas inicia a analise de documentos que devem ser enviados por ele (Historico e Plano
de Ensino e Diploma da instituicdo a qual ele(a) se graduou);

- Ao inserir os documentos no sistema e apés analise da nossa equipe de analistas, o(a)
candidato(a) tem acesso a analise de carga horaria que pode ser aproveitada para o curso
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escolhido. Entdo € dada a resposta a ele sobre qual periodo ele ingressara, apds a

realizagao da matricula;

- Geralmente sido oferecidas condigdes financeiras diferenciadas para esta forma de

ingresso, que deverdo ser consultadas por edital.

Informacodes e Orientacdes gerais

Direitos, Deveres e Proibigées do Aluno

Direitos

Receber ensino de qualidade concretizado por meio de um modelo académico inovador
e diferenciado, inspirado em referéncias mundiais em Educagao.

By

Receber prestagcdo de servicos educacionais referentes a formacdo profissional,
académica e humanistica do curso matriculado;

Usar de seu livre direito de expressao, respeitando sempre os direitos dos demais;

Poder participar de todas as atividades cientifico-culturais e artisticas da vida
universitaria.

Receber todas as informagbes a respeito da Universidade e das rotinas da vida
académica.
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Ter acesso, no inicio do periodo letivo, ao programa da disciplina, a bibliografia basica,
as explicagdes acerca da metodologia de ensino, e ainda, sobre os critérios, periodo e
tipo de avaliacao.

Utilizar os servicos da biblioteca, laboratérios e demais ambientes académicos da
Instituicdo, virtuais e fisicos, indispensaveis ao desenvolvimento das atividades de
ensino, postos a sua disposigao pela Instituicao;

Deveres

Frequentar as atividades de ensino e entregar os trabalhos escolares nos prazos
estabelecidos pelo professor.

Conhecer os canais de atendimento da faculdade;

Assumir sua responsabilidade na sua formagé&o profissional,

Assistir as aulas, momentos de interacao com o professor, tanto no virtual como no
presencial;

Utilizar os meios de comunicagdo com os professores e demais membros da
comunidade académica com respeito e gentileza, respeitando-se inclusive os momentos
de descanso tais como feriados, final de semana e madrugada;
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Atuar com ética e profissionalismo no exercicio da pratica profissional em empresas
conveniadas a Instituicao.

Organizar seu cronograma e fazer gestdo do seu tempo, uma vez que prazos devem ser
cumpridos.

Realizar as atividades académicas, incluindo as pré-aulas e pdés-aulas, assim como
demais atividades estabelecidas pelo professor, com afinco e dedicagdo, como um
profissional qualificado o faria

Ser responsavel pelo acompanhamento do Calendario Institucional, bem como o
acompanhamento de todas as datas e prazos ja inicialmente estabelecidos.

Tratar com respeito e atengdo todos os membros da comunidade académica, incluindo
os discentes;

Cumprir, fielmente, horarios e prazos determinados em suas atividades académicas;

Y

Zelar pelo patrimbénio moral e material colocado a sua disposicdo pela Instituigao,
responsabilizando-se, pelos danos praticados contra ele;

Nao incitar, ou participar, nas dependéncias da Instituicdo, de movimentos, ou
manifesta¢des discriminatérias de carater politico, partidario, racial, religioso, ou de
qualquer outro preconceito.

Sinalizar no inicio do semestre dificuldades de acesso, seja em fungéo da infraestrutura
local, seja em fungao do acesso aos sistemas institucionais;
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Nao assumir producdes de outrem como se fosse de sua propria autoria,
responsabilizando-se pelos seus atos, tendo em vista que tal atitude é considerada
crime;

Proibi¢oes

Perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;

Desacatar, individual ou coletivamente, qualquer pessoa na instituicdo agindo com
grosseria ou emitindo comentarios preconceituosos.;

Introduzir no recinto da Instituicdo (durante as aulas virtuais e/ou presenciais) qualquer
material obsceno e atentatério a moral e aos bons costumes, bem como portar armas ou
materiais que coloquem em risco a seguranga da comunidade académica;

Tentar usar de coagao ou suborno de qualquer natureza, para obter vantagem diante de
qualquer servigo administrativo ou educacional;

Os alunos que ndo cumprirem com seus deveres ou apresentarem comportamento proibido
poderao sofrer sangbes disciplinares conforme previsto no Regimento.

ARMAS

De acordo com a Lei n° 10.826, de 22 de dezembro de 2003, e o Decreto n° 11.615, de 21
de julho de 2023, é vedado o porte de arma de fogo ou de arma branca nas dependéncias
da instituicdo. Os servidores publicos armados (Secretaria de Seguranga Publica, Poder
Judiciario e Ministério Publico) deverdo comparecer ao Departamento de Seguranga antes
da visita a Instituicao.

ATIVIDADES E PROPAGANDAS
Os estudante interessados na venda de forma nao profissional de doces, sanduiches ou
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outro objeto, a fim de auxiliar a custear o pagamento dos seus estudos, deverao solicitar
prévia autorizagdo ao Diretor de campus que analisara o objeto de venda, a forma e local,
para analise discricionaria de emissdo da expressa autorizagdo, que tera validade pelo
tempo que determinar. A autorizacdo podera ser revogada a qualquer momento, a critério
da instituicdo.

BEBIDA ALCOOLICA E DROGAS ILICITAS

Sao proibidos o consumo, a compra, a venda e o porte de bebida alcodlica e drogas ilicitas
de qualquer natureza nas dependéncias da Instituicao, inclusive em feiras, atividades e
eventos da Instituicdo incluindo estacionamento.

FUMO

De acordo com a Lei Federal n° 9.294, de 15/07/1996, “é proibido o uso de cigarros,
cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto fumigeno, derivado ou nao do
tabaco, em recinto coletivo fechado, privado ou publico,”. Vale ressaltar que as varandas
também sao consideradas ambiente fechado.

INSTRUMENTOS MUSICAIS

Nao é permitido fazer uso de qualquer instrumento musical ou aparelho sonoro com volume
excessivo nas dependéncias da Instituicdo. A qualificacdo de volume excessivo sera
avaliada de forma discricionaria pela Instituicdo de Ensino, a depender do local, horario,
instrumentos e equipamentos utilizados. Qualquer utilizagdo de instrumentos musicais nos
locais préximos as atividades académicas e laborais da Instituicdo, ainda que em volume
baixo, devera ter prévia e expressa autorizacdo do Diretor de campus. Em volume médio a
alto, devera ter expressa autorizagao, independentemente do local, ainda que nao esteja
préximo as atividades da instituicao.

JOGOS

E proibida a pratica de qualquer espécie de jogo de azar, com ou sem aposta, nas salas de
aula e demais dependéncias da Instituicdo. Os jogos de azar sdo jogos nos quais 0s que
tém sorte sdao os que ganham com o azar dos outros jogadores, devido a diferenca de
probabilidades entre a sorte e o azar. Como as chances da sorte sdo escassas, sd0 muitos
mais os que tém azar, dai que tais jogos sao sustentaveis através das perdas dos jogadores
que financiam os que vao ter a sorte. A sorte de ganhar ou perder ndo depende da
habilidade do jogador, mas exclusivamente de uma contingéncia natural baseada numa
realidade produzida chamada de probabilidades matematicas. Seguem alguns exemplos:
bingo, bingo eletrénico, caga-niquel, jogo de dados, jogo de roleta, jogos de cartas.

TROTE

De acordo com o Art. 1°, Inciso Ill da Constituicao Federal, que trata da dignidade humana,
€ vedado aos discentes organizar e/ou praticar trote em estudantes ingressantes de forma
desrespeitosa, de qualquer natureza, nas dependéncias da Instituicdo. Os infratores serao
punidos de acordo com a legislagao em vigor e 0 Regimento Geral da IES. Os alunos que
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nao cumprirem com seus deveres ou apresentarem comportamento proibido poderao sofrer
sancoes disciplinares conforme previsto no Regimento.

Os membros do corpo discente estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares
que poderao ser aplicadas em fungao da gravidade dos fatos apurados:

l. Adverténcia Verbal;

Il. Adverténcia Escrita;

M. Suspensao;

V. Desligamento.

A pena de ADVERTENCIA ESCRITA E VERBAL, é aplicada:

I. Por perturbag&o da ordem no recinto da Institui¢cao;

Il. Violagao aos principios éticos e morais defendidos pela Instituicao;

[ll. Por prejuizos materiais causados a Instituicao;

IV. Por descumprimento do previsto no Regimento da Instituicdo e normas internas.

V. Assédio sexual; moral; racismo; violéncia verbal ou fisica.
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A pena de SUSPENSAO é aplicada em virtude de:

|. Reincidéncia;

Il. Desacato as autoridades da Instituicdo e da Entidade Mantenedora;

lll. Desrespeito, ofensa ou agressao fisica ou moral a qualquer membro da comunidade
académica;

IV. Demonstracao de improbidade na execucao das atividades académicas;

V. Guarda, transporte ou utilizagdo de armas, substancias ilegais ou o uso de bebidas
alcodlicas nas dependéncias da Instituicao; e/ou

V1. Violagao ou fraude de atividades avaliativas para usufruto préprio, ou de outro;

VII. Assédio sexual; moral; racismo; violéncia verbal ou fisica.

Observacgdo: A gradacdo do periodo de suspensdo sera estabelecida de acordo com a
gravidade dos fatos apurados.

A pena de DESLIGAMENTO é aplicada por:

|. Reincidéncia;
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Il. Pratica de quaisquer atitudes expressas por atos, ou manifestacio por escrito, nas
dependéncias da Instituicdo ou fora dela, que resulte em desrespeito ou afronta a
Instituicao;

lll. Ato de agressao fisica, ou moral a qualquer membro do corpo docente, discente,
técnico-administrativo ou dirigentes da Instituigao;

IV. Pratica de infragdo incompativel com a vida académica, apés condenagao definitiva
do 6rgao colegiado competente;

V. Violagao ou fraude do processo seletivo para usufruto préprio, ou de outro; e/ou

VI. Adulteragdo de qualquer documento oficial expedido pela Instituigdo, ou qualquer
outra Instituicdo educacional, de governo, ou 6rgéo publico, ou privado.

VII. Assédio sexual; moral; racismo; violéncia verbal ou fisica.

Este arquivo é temporario e pode sofrer alteragcées. Fique sempre atento as
atualizacoes. Nao recomendamos que faga download deste arquivo. Sempre que
precisar consulta-lo, acesse novamente o site da Faculdade.



